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ODBORNÝ ÚČETNÍ – GŘ, ÚP ČR Praha   

(ID SM 11000160) 

 
Pracoviště: 
Generální ředitelství 
 
Termín odevzdání:  
10. listopadu 2025 
 

 

Úřad práce České republiky vyhlašuje výběrové řízení na obsazení 

pracovní pozice 

 

ODBORNÝ ÚČETNÍ Oddělení ekonomiky, metodiky, účetnictví a výkaznictví 

 Odboru ekonomického generálního ředitelství Úřadu práce ČR (ID SM 11000160) 

 

Pracoviště:  

Úřad práce České republiky, generální ředitelství, Dobrovského 1278/25, 170 00 Praha 7 

  

Hlavní náplň činnosti: 

• podíl na vedení účetnictví generálního ředitelství úřadu práce 

• podíl na uzavírání měsíčních, čtvrtletních, ročních účetních závěrek generálního ředitelství 

• podíl na účtování pohledávek, závazků, bankovních operací, interních dokladů generálního 

ředitelství 

• kontrola podkladů, zabezpečení úhrad 

• zabezpečení finanční kontroly dle zákona finanční kontrole ve veřejné správě ve funkci hlavní 

účetní/hlavního účetního pro generální ředitelství 

• spolupráce s ostatními útvary 

 

Kvalifikační a další požadavky: 

• středoškolské vzdělání s maturitní zkouškou / vysokoškolské vzdělání, ekonomický směr 

výhodou 

• praxe v oblasti účetnictví výhodou 

• základní znalost legislativy v oblasti účetnictví 

• znalost problematiky účtování OSS výhodou 

• znalost MS Office  

• pečlivost, zodpovědnost, samostatnost, vstřícný přístup, dobré komunikační schopnosti 

• výhodou bude – znalost SAP, specifik účetnictví státu a účetních standardů 

 
  



 

Pracovní podmínky: 

• platové zařazení v 10. platové třídě v souladu s platnými právními předpisy 

• pružná pracovní doba – celý úvazek (40 hod./týdně) 

• předpokládaný nástup od 15. prosince 2025 případně dle dohody 

• pracovní poměr na dobu určitou 1 roku se zkušební dobou 4 měsíce, následně možnost 

prodloužení  

 

Zaměstnanecké výhody: 

• pružná pracovní doba 

• možnost práce home office 

• 5 týdnů dovolené 

• 5 dní indispozičního volna (sick days) 

• 1 den na vyřízení osobních záležitostí 

• možnost zvýhodněné karty MultiSport  

• příspěvek na stravování, tzv. stravenkový paušál 

• možnost odborného vzdělávání a profesního/osobního rozvoje 

• odměny k životním a pracovním výročím 

• příspěvek na produkty spoření na stáří 270 Kč měsíčně 

 

V případě zájmu o uvedené pracovní místo zašlete prosím elektronicky motivační dopis  

s uvedením názvu pozice a pracoviště, doplněný o strukturovaný životopis a kopii dokladu  

o dosaženém vzdělání, nejpozději 10. listopadu 2025 včetně na e-mailovou adresu: 

dan.albrecht@uradprace.cz a klara.kalhotkova@uradprace.cz. 

Nedoložení výše požadovaných dokumentů je považováno za nesplnění požadavků. Nesplnění 

požadavků může být důvodem k vyřazení z účasti na výběrovém řízení. 

mailto:dan.albrecht@uradprace.cz

